«esee (Jalcwise

Instrukcja Obstugi Aplikacji

Czas pracy

no-code
business
applications

ver 1.0
data 10.10.2023



oo Aplikacja Czas pracy pozwala na precyzyjne Sledzenie
czasu pracy pracownikow oraz kontrolowanie liczby
wykorzystanych dni urlopowych.

Aby korzystac¢ z aplikacji "Czas Pracy", konieczne jest posiadanie konta na
Twojej stronie Qalcwise. Warunkiem korzystania z aplikacji jest rowniez
uzupetnienie danych pracownika w module "Lista Pracownikow". Jesli
pracownik nie ma wtasnego konta Qalcwise, przetozony moze dokonywaé
rozliczen czasu pracy za niego.

Ponizej znajduje sie ogdlny opis funkcji dostepnych w aplikacji "Czas Pracy".
Rzeczywiste funkcje mogg by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb
organizacji.

e Uruchom aplikacje, klikajgc na odpowiednig ikone na ekranie gtownym.
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Upewnij sie, ze wybrany jest wtasciwy miesigc i rok, dla ktérego chcesz
rozliczy¢ godziny pracy.
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Ekspori raport

* Jesli jestes przetozonym i rozliczasz czas pracy swojego pracownika,
wtedy dodatkowo widoczny jest filtr z polami "Pracownik" oraz "ID
Pracownika".
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llos¢ dni, ktére nie zostaty jeszcze uzupetnione, jest wyswietlana na
gorze tabeli.

Na widocznej, nalezy wybrac ilos¢ godzin, ktore zostaty przepracowane w
danym dniu.
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* Jesli wybierzesz wiecej niz 8 godzin, aplikacja poprosi o podanie powodu

nadgodzin
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* Jesli uzupetnisz prace w dzien swigteczny lub weekend, aplikacja poprosi

o podanie powodu
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Po uzupetnieniu przepracowanych godzin, upewnij sig, ze zapisujesz
wprowadzone dane.
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Zapisane godziny pracy mozna réwniez wyeksportowa¢ w formie raportu
do arkusza kalkulacyjnego.
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Kazdy uzytkownik ma dostep do podgladu raportu przepracowanych godzin
i dni.
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Mamy nadzieje, ze ta instrukcja pomoze Ci korzystac z aplikacji "Czas
pracy" w platformie Qalcwise. Jesli masz jeszcze jakiekolwiek pytania,
jestesmy do dyspozycji pod adresem email: helpdesk@qgalcwise.com!
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qalcwise.com Sp. z o.0.
Marynarska 15, 02-654 Warszawa

Tel. +48 22 360 40 70

Email: kontakt@galcwise.com

Dziat Sprzedazy: sales@galcwise.com
Wsparcie Techniczne: support@galcwise.com
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