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L  t   r   w  ków

Instrukcja Obsługi Aplikacji



L  t  Pr   w  ków t      k  j , któr    m g  f rm m 
 f ktyw    z rzą z ć    ym    ty zą ym  k  ry 
pracowniczej. 

Przechowywanie danych pracowników: Aplikacja umożliwia gromadzenie 
wszystkich istotnych informacji na temat pracowników, takich jak dane 
kontaktowe, dane osobowe, dane dotyczące zatrudnienia, kwalifikacje, 
doświadczenie zawodowe, informacje o wynagrodzeniach i inne istotne 
szczegóły. 

Organizacje hierarchii: Aplikacja umożliwia tworzenie struktury 
organizacyjnej firmy, umożliwiając przypisywanie pracowników do 
określonych działów, zespołów lub stanowisk. Dzięki temu można łatwo 
określić relacje i hierarchię wewnątrz organizacji. 

To tylko ogólny zarys funkcji, które mogą być dostępne w aplikacji „Lista 
pracowników". Rzeczywiste funkcje mogą się różnić w zależności od konkretnych 
potrzeb organizacji.

Dane zawarte w tej aplikacji mogą być wykorzystywane przez pracowników w 
innych aplikacjach. 

Do aplikacji "Lista pracowników" mają dostęp tylko administratorzy, czyli osoby 
należące do grupy "ADMINISTRATORS". 

Aplikacja umożliwia dodawanie, wyszukiwanie, przeglądanie, edytowanie danych 
pracowników, oraz:



Uruchom aplikację wybierając ikonę na ekranie głównym

Po uruchomieniu aplikacji możesz wykonać następujące akcje:  

• Import listy pracowników z zewnętrznego źródła.  

• Eksport listy pracowników z bazy danych.  

• Przeglądanie danych, filtrowanie i wyszukiwanie pracowników.  

• Dodawanie nowego pracownika.  

• Edycja istniejącego pracownika.



Im  rt    ty  r   w  ków: 

Kliknij przycisk "Importuj"1

Dostosuj parametry zapisu danych, takie jak typ importu (addytywny - 
dane zostaną dodane do istniejących, reimport - obecna lista zostanie 
zastąpiona importowaną) oraz kolejność dopasowania kolumn.
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Im  rt    ty  r   w  ków: 

Kliknij przycisk "Importuj", aby załadować dane3

Lub "Anuluj", aby wrócić do poprzedniego widoku 



Ek   rt    ty  r   w  ków z   zy    y h:

Kliknij przycisk "Eksportuj"1

Plik zostanie pobrany na urządzenie2



Prz g ą         y h, f  tr w       wy z k w     
 r   w  ków: 

W celu wyszukania pracownika lub przefiltrowania listy, wpisz wyszukiwaną 
frazę w odpowiednie pole i wybierz wartość z listy autouzupełniania. 

1

Jeśli żaden rekord na liście nie spełnia wybranych kryteriów, pojawi się 
odpowiedni komunikat
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Prz g ą         y h, f  tr w       wy z k w     
 r   w  ków: 

Aby usunąć wpisane parametry, kliknij przycisk "Wyczyść filtry". 3



Dodawanie nowego pracownika:

Kliknij przycisk "Dodaj nowego pracownika"1

Uzupełnij formularz znajdujący się po prawej stronie ekranu.                   
Uwaga: Pola oznaczone czerwonym podkreśleniem są obowiązkowe. 
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Dodawanie nowego pracownika:

Kliknij przycisk "Zapisz", aby zapisać dane. 3

Kliknij przycisk "Wróć", aby powrócić do poprzedniego widoku.          
Uwaga: Wypełnione dane zostaną utracone, jeśli nie zostaną zapisane. 

4



Edycja danych pracownika: 

Kliknij na wybrany wiersz na liście pracowników. Zaznaczony wiersz 
zostanie podświetlony na różowo.

Po prawej stronie pojawi się formularz z danymi wybranego pracownika. 
Uwaga: Pole "ID Pracownika" jest polem identyfikującym każdy wpis i jest 
zablokowane do edycji. Pole „ID_Qalcwise” wskazuje czy pracownik posiada 
konto w Qalcwise, należy podać jego identyfikator. 

1

Kliknij przycisk "Zapisz zmiany", aby zapisać wprowadzone zmiany.  2



Kliknij przycisk "Cofnij zmiany", aby cofnąć wprowadzone zmiany.3

Edycja danych pracownika: 



qalcwise.com Sp. z o.o.
Marynarska 15, 02-654 Warszawa

Tel. +48 22 360 40 70
Email: kontakt@qalcwise.com

Dział Sprzedaży: sales@qalcwise.com
Wsparcie Techniczne: support@qalcwise.com
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