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03 Aplikacja ,Zarzadzanie umowami” stuzy do
zarzadzania zbiorem wszystkich umoéw w
organizacji

Ta aplikacja umozliwia opisywanie umow oraz wyszukiwanie ich wedtug réznych
filtrow, co utatwia odnajdywanie potrzebnych informaciji.

Dzieki aplikacji "Zarzgdzanie umowami’, organizacja moze efektywnie
gromadzic¢ i zarzgdza¢ wszystkimi swoimi umowami. Pracownicy majg
mozliwos¢ dodawania nowych umoéw do systemu, wprowadzajgc istotne
informacje, takie jak dane kontrahenta, daty waznosci, osobe odpowiedzialng itp.
Dodatkowo, aplikacja umozliwia dotgczanie plikdw lub skanéw umow, co utatwia
przechowywanie dokumentacji.

Dodatkowo, istnieje mozliwos¢ powigzania nowej umowy z juz istniejgca, co
umozliwia sledzenie zwigzku miedzy nimi. Dzieki temu wiemy, czy nowa umowa
dotyczy istniejgcej sprawy, co pozwala nam tatwo przechodzi¢ do powigzanej
umowy bezposrednio z aplikaciji.

Waznym aspektem aplikacji jest mozliwos¢ opisywania uméw. Pracownicy
mogg dodawac opisy, kluczowe informacje czy notatki dotyczgce kazdej umowy,
co pomaga w lepszym zrozumieniu i identyfikacji dokumentéw.

Dostep do tej aplikacji majg wszyscy uzytkownicy, ktérzy posiadajg konto na
Twojej stronie Qalcwise. Aby korzystaé z aplikacji, konieczne jest uzupetnienie
danych pracownika w aplikacji "Lista pracownikow", takich jak ID pracownika, ID
Qalcwise i informacje o przetozonym. Te dane sg istotne dla korzystania z
innych aplikacji w systemie.
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0 Uruchom aplikacje wybierajgc ikone na ekranie gtdwnym
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Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie formularz, w ktérym musisz
uzupetni¢ nastepujgce pola:

» Informacje o umowie
» Dane kontrahenta
* Osoba odpowiedzialna

« W formularzu mozesz réwniez doda¢ zatgczniki powigzane z umowa

EOD | Zarzadzanie umowami
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Jedynym polem nieobowigzkowym w tym formularzu jest “Dokument
powigzany”, w ktérym to mozemy wyszukac z listy auto uzupetniajgcej sie
dokumenty juz istniejgce wraz z linkiem do nich w celu tatwego przejscia.

EOD | Zarzadzanie umowami

Dokumenty mogg znajdowac sie w dwoch stanach:
» Aktywna umowa
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Aplikacja ,,Repozytorium umow” stuzy do

wyszukiwania umow wedtug réznych filtrow

Aplikacja "Repozytorium umow" umozliwia rowniez wyszukiwanie umoéw
wedtug réznych filtréw. Pracownicy mogg przeszukiwaé¢ zbiér umoéw na
podstawie konkretnych kryteridw, takich jak nazwa kontrahenta, numer
umowy, osoba odpowiedzialna czy status umowy. To umozliwia szybkie

odnalezienie potrzebnych informacji i utatwia procesy zwigzane z
zarzgdzaniem umowami.

Dzieki aplikacji "Repozytorium umow" w platformie Qalcwise organizacja
moze skutecznie kontrolowac¢ i monitorowaé swoje umowy, zapewniajgc
tatwy dostep do informac;jii zwiekszajgc przejrzystosé w zarzadzaniu
dokumentacja.

0 Uruchom aplikacje wybierajgc ikone na ekranie gtéwnym
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6 Po uruchomieniu aplikacji pojawig Ci sie filtry wraz listg dokumentow.

EOD | Repozytorium uméw

e Whnioski mozesz filtrowac po takich danych jak:
* Numer umowy
+ Nazwa kontrahenta

* Osoba odpowiedzialna

- Status

EOD | Repozytorium uméw

mowy Nazwa kontrahenta 0s0ba odpowiedziaina status Wyczysc fily
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W celu podejrzenia konkretnej umowy kliknij w link znajdujgcy sie w
pierwszej kolumnie “Numer umowy”

EOD | Repozytorium uméw

Numer umowy Nazwa kontrahenta Osoba odpowiedziaina Status Wyczy$é filry
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galcwise.com Sp. z 0.0.

Marynarska 15,02-654 Warszawa

Tel. +48223604070

Email: kontakt@galcwise.com

Dziat Sprzedazy: sales@qalcwise.com
Wsparcie Techniczne: support@galcwise.com
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